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Gündem Maddesi 

• AÇILIŞ VE YOKLAMA 

• UYGULAMADA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR 

• TEMEL EĞİTİM OKULLARI MEBBİS MODÜLÜ 
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MEİS MODÜLÜ 

Her yıl dönem başında «Ekim-Aralık ayları içerisinde» Bakanlığımız 
talimatları doğrultusunda MEİS Modülü üzerinden sayısal veri girişleri 
yapılmakta olup, Temel Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı okullarımızın Bütçe 
Uygulamasına geçmesinden dolayı yapılan veri girişleri büyük önem arz 
etmektedir. 
 
Ödeneği yalnızca bina sahibi okul talep edebileceği için, aynı binada birden 
fazla kurum var ise MEİS Modülünde bina sahibi okul Bina Adres/Kontrol 
ekranında «Kurumun kendine ait binası var» seçimini yaptıktan sonra diğer 
ekranlarda bulunan tabloları, geçici okul ise Bina Adres/Kontrol ekranında 
«Kurumun kendine ait binası yok» seçimini yaparak yalnızca Tahsis 
Ekranında işlem yapacaktır. 
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MEİS MODÜLÜ 

BİNA KURUMUN KENDİNE AİT İSE; 
(EV SAHİBİ KURUM) 
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MEİS MODÜLÜ 

BİNA BİLGİLERİ EKRANINDA; 
 KURUMUN KENDİNE AİT BİNASI VAR İSE «VAR» SEÇİM KUTUSU  

SEÇİLECEKTİR. 

BU EKRANDA İŞLEM YAPILMADAN DİĞER EKRANLARDA İŞLEM YAPILAMAZ… 
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MEİS MODÜLÜ 

FARKLI BİR KURUMDAN İLAVE DERSLİK KULLANIYOR MU? «EVET, HAYIR» SEÇİMLERİNDEN UYGUN OLANI İŞARETLENEREK,  
ADRES BİLGİLERİ GİRİLDİKTEN SONRA KAYIT İŞLEMİ YAPILACAKTIR. 
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MEİS MODÜLÜ 

KURUMUN KENDİNE AİT BİNASI «VAR», 
FARKLI BİR KURUMDAN İLAVE DERSLİK KULLANIYOR MU? «HAYIR» SEÇİMİ YAPILDIĞI İÇİN 
KURUMUN BU EKRANDA İŞLEM YAPMASINA GEREK BULUNMAMAKTADIR. 
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MEİS MODÜLÜ 

BİNA KURUMUN KENDİNE AİT DEĞİL İSE; 
(GEÇİCİ KURUM) 
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MEİS MODÜLÜ 

BİNA BİLGİLERİ EKRANINDA; 
KURUMUN KENDİNE AİT BİNASI YOK İSE «YOK» SEÇİM KUTUSU SEÇİLECEKTİR. 
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MEİS MODÜLÜ 

KURUMA AİT TAHSİSLİ OLDUĞU KURUM BİLGİLERİ SAYFAYA İLK GİRİLDİĞİNDE BOŞ GELİYOR İSE, 
YENİ BUTONU TIKLANARAK TABLOYA İSTENİLEN BİLGİ GİRİŞLERİ YAPILACAKTIR. 
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MEİS MODÜLÜ 

KENDİNE AİT BİNASI OLMAYAN KURUMLARIMIZ «TAHSİSLİ OLDUĞU KURUM BİLGİLERİ»  
EKRANINDA, BİNASINI KULLANDIKLARI KURUMUN ADINI VE KULLANILAN DERSLİK SAYISINI  

İŞLEYEREK KAYDEDECEKLERDİR. 
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a) Amaç 

Okul Bazlı Bütçeleme ile; İl / ilçe millî eğitim müdürlükleri ile 

okul müdürlüklerinin bütçeleme işlemlerinde yetki ve 

sorumluluklarının artırılması, kaynakların daha etkin ve verimli 

kullanımı ve tasarruf tedbirlerine uymalarının sağlanması, bu sayede 

okul, ilçe, il ve ülke geneli tüketim miktarları ve istatistiki 

bilgilerinin sağlıklı bir şekilde elde edilmesi ve bütçe yapma 

sürecinde gerçekçi veriler kullanılarak planlama yapılması ile ilgili 

usul ve esasları belirlemek amaçlanmaktadır. 
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b) Kapsam 

Okul Bazlı Bütçeleme Sistemi, Temel Eğitim Genel 

Müdürlüğüne bağlı anaokulu, ilkokul ve ortaokulların, 03.2 Tüketime 

Yönelik Mal ve Malzeme Alımları harcama kalemindeki giderlerinde 

kullanılacak ödeneğin MEBBİS tabanlı bir yazılım aracılığı ile okul, 

ilçe ve il bazlı dağılımını kapsar. 
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c) Hesaplama Yöntemi 

Okul Bazlı Bütçe, okulların MEBBİS ve e-Okul sisteminde 

kayıtlı bilgileri baz alınarak oluşturulur. Elektrik, su, yakacak, 

kırtasiye ve temizlik malzemesi alımı gider türleri için farklı 

referanslar ve iklim özellikleri de dikkate alınarak sistem tarafından 

otomatik olarak hesaplama yapılır. Okulların temizlik hizmeti alımı 

giderlerinde kullanılan 03.5 harcama kalemindeki ödenekler ise 

il/ilçe bazlı hesaplanıp gönderilir. 
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d) Temel Eğitim Genel Müdürlüğünün Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

 MEBBİS sistemi üzerinde oluşturulan Temel Eğitim Ödenek 

İşlemleri Modülünde gerek duyulan düzenlemeleri yapmak,  
 

 Hesaplamada kullanılacak referansları ve oranları belirlemek, 

(MEB Temel Eğitim Genel Müdürlüğü Okul Bazlı Bütçeleme 

Kılavuzu) 
 

 Maliye Bakanlığınca tahsis edilen ödenek miktarı dikkate 

alınarak; okullar için hesaplanan ödeneğin, okullara planlanan ve 

ilan edilecek miktarının oranını belirlemek, 
 

 Ocak ayı içerisinde okullara tahsis edilecek ödenek miktarlarını 

belirlemek, sistem üzerinden ilan etmek, 
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d) Temel Eğitim Genel Müdürlüğünün Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

 Maliye Bakanlığının ödenek serbestileri doğrultusunda, serbest 

bırakılan ödenek oranında il defterdarlık muhasebe / ilçe mal 

müdürlüklerine ödenekleri aktarmak ve sistem üzerinden ilan 

etmek, 
 

 Gerekli zamanlarda ödenek talep ekranını açarak ek ödenek 

ihtiyacı ile ilgili talepleri almak, değerlendirmek ve mevcut 

ödenek oranında ek ödenek tahsis etmek, 
 

 Mali yıl sonunda mevcut ödeneğin; derslik, öğrenci, okul, ilçe, il 

ve ülke geneli ortalama maliyetlerini ve karşılaştırmasını yapmak, 
 

 Gerek duyulması durumunda yazılım sisteminde ve hesaplama 

yönteminde gerekli düzenlemeleri yapmak. 
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e) İl Millî Eğitim Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

 Her yıl okullar tarafından girilen MEİS Modülündeki istatistiki 

bilgilerin doğruluğunu kontrol edip onaylamak. 

 

 İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerini bilgilendirmek ve 

koordinasyonu sağlamak. 

 

 İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerinin Okul Bazlı Bütçeleme 

Sistemini etkin kullanmalarını ve verileri doğru ve zamanında 

işlemelerini sağlamak. 
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f) İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

Genel Müdürlükçe gönderilen ödeneklerin harcama yetkilisi 

kendisine ödenek tahsis edilen büyükşehir kapsamında olmayan il 

millî eğitim müdürlükleri ile ilçe millî eğitim müdürlükleridir. Bu 

millî eğitim müdürlüklerinin görev, yetki ve sorumlulukları; 

 

a) Okullar tarafından MEİS Modülüne işlenen istatistiki bilgilerin 

doğruluğunu kontrol etmek, eksik ve yanlışlıkları düzelttirip 

onaylamak, 
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f) İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

b) Genel Müdürlükçe okul bazında hesaplanan ve MEBBİS Temel 

Eğitim Ödenek İşlemleri Modülünde ilan edilen ödeneği, Genel 

Müdürlükçe belirtilen tarihler arasında okul bazında değerlendirmesini 

yapmak ve toplam ödenek miktarları içinde kalmak üzere gerek görülen 

okulların bütçesini artırıp azaltmak, güncellemek, 

 

c) Güncelleme işlemlerini tamamlayıp son şekliyle kaydetmek, okul 

müdürlüklerinin kendileri için öngörülen ödeneği görmesini sağlamak 

ve okul müdürlüklerini bilgilendirmek,  

 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

f) İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

d) Gerek görülen giderlerde (yakacak, kırtasiye, temizlik malzemesi 

vb.) tüm okullar için toplu alımı gerçekleştirmek, her okulun bütçesi 

oranında okulların ihtiyacını karşılamak,  

 

e) Okullar için yapılan her türlü giderin ilgili okul müdürlüğü tarafından 

MEBBİS Temel Eğitim Ödenek İşlemleri Modülündeki okul işlemleri 

ekranına işlemesini sağlamak, 2 MEB Temel Eğitim Genel Müdürlüğü 

Okul Bazlı Bütçeleme Kılavuzu 

 

f) Okul müdürlüklerini tasarruf tedbirlerini uygulamaları konusunda 

bilgilendirmek, takip etmek,   
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f) İlçe Millî Eğitim Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

g) İl / ilçe millî eğitim müdürlüğü kullanımında olan ve her hangi bir 

okulla ilişkilendirilmeyen rezerv ödeneği, yeni açılan okulların veya 

ihtiyacı olan okulların giderlerinde kullanmak,  

 

h) Genel Müdürlükçe tahsis edilen ödeneğin yetersiz olması 

durumunda; ek ödenek ihtiyacını okul bazlı olarak belirlemek ve 

MEBBİS Temel Eğitim Ödenek İşlemleri Modülündeki Ödenek Talep 

Ekranını kullanarak ek ödenek talebinde bulunmak,  

 

i) Mali yılsonunda, okullar için yapılan ve okul müdürlüklerince kurum 

ekranına girişi yapılan her türlü giderlerin toplamının yıl içinde 

kullanılan il/ilçe ödenek miktarı ile eşitliğini sağlamak. 
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g) Okul Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

 Okula ait her türlü bilginin e-Okul ve MEİS Modülüne doğru ve 

zamanında girişini sağlamak ve onaylamak, 
 

 Genel müdürlükçe okul için hesaplanan ve il/ilçe millî eğitim 

müdürlüğünce güncellenerek MEBBİS Temel Eğitim Ödenek İşlemleri 

Modülündeki Kurum Ödenek Bilgileri ekranında ilan edilen bütçe ve 

varsa okulun aile birliği gelirleri birlikte değerlendirilerek yıllık okul 

ihtiyaçlarının planlamasını yapmak, ihtiyaç listesini il/ilçe millî eğitim 

müdürlüğüne bildirmek, 
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g) Okul Müdürlüklerinin Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

 Ödenek miktarları dikkate alınarak gerekli tasarruf tedbirlerini 

uygulamak, 
 

 İl/ilçe millî eğitim müdürlükleri tarafından okul için yapılan her türlü 

harcama bedelini, Kurum Ödenek Bilgileri ekranındaki ilgili tabloya 

işlemek, 
 

 Mevcut ödenek miktarları ile karşılanamayacak olan giderlerini ve 

gerekçesini il/ilçe millî eğitim müdürlüklerine bildirmek, 
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h) Hesaplama Ayrıntıları ve Sorumluluk 

 Okul Bazlı Bütçeleme, okulun bilgileri esas alınarak yapılmaktadır. 
 

 Okulun, e-okul ve MEBBİS bilgilerinde eksiklik veya yanlışlık olması 

durumunda okul için hesaplanan bütçe miktarı doğrudan etkilenecektir. 
 

 Aynı binayı kullanan okullardan sadece bina sahibi olan okula bütçe 

tahsisi yapılmakta, aynı binayı kullanan diğer okulun öğrenci sayısı ise 

bütçelemede dikkate alınmaktadır. 
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İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 

 İl/ilçe millî eğitim müdürlüğü Genel Müdürlükçe hesaplanan ödenek 

miktarında gerekçesini yazmak kaydıyla değişiklik yapabilir. Okul 

müdürlükleri belirlenen ödenek miktarı oranında harcamalarını 

planlamalıdırlar. Okul müdürlükleri yıl içinde 03,2 harcama kaleminden 

okulları için yapılan her türlü gideri kaydetmek zorundadır. Bu bilgiler 

okul, derslik ve öğrenci başına düşen harcama miktarları ve gelecek 

yıllardaki bütçe tahsisinde kullanılacaktır. 
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İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 

İlçe/Okul Müdürlüklerimiz  
Sisteme mebbis.meb.gov.tr 
Adresinde bulunan «Temel Eğitim Ödenek İşlemleri» 
Menüsünden erişim sağlayacaklardır. 
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i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 
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İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 

İl/İlçe milli eğitim 
müdürlüğü adına yıl içinde 

aktarılacak toplam 
ödenek miktarıdır. 

Her okul bütçesinden belirli oranlarda kesilerek ilçe 
kullanımına verilen rezerv ödenektir. İl/ilçe 

müdürlüklerince okul bütçelerinden azaltılan ve 
artırılan miktarlar eşit değilse, fazlalık sistem tarafından 

ilçe bütçesine aktarılır, eksik gelmesi durumunda ilçe 
bütçesinden düşülür. 

Okulun tahsis durumu, 
hatalı ve tutarsız bilgi girişi 
ile ilgili uyarılar bu kısımda 

görüntülenir. 

Genel Müdürlükçe okullar için hesaplanan 
ödenek miktarı okulların özel durumları göz 

önünde bulundurularak okulun bağlı bulunduğu 
il/ilçe milli eğitim müdürlüğünce artırılıp, 

azaltılabilir. Lütfen rakamları nokta koymadan 
yazınız. 

Genel Müdürlükçe hesaplanan ödeneğin artırılıp 
eksiltilmesi durumunda gerekçe yazmak 

zorunludur. Gerekçe Bakanlık ve okul 
müdürlüklerince de görülecektir. Lütfen açıklayıcı 

bir gerekçe yazınız. 
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İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 

Hizmet alımlarında 1 kişi için 
Bakanlığımızın göndereceği 
para 2.699,00TL olup, tüm 
giderler bu tutara dahildir. 
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İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 

Verilen ekran görüntüsü İlçe Yöneticisine ait olup, 
Okullarımızın menü ve ekranlarında değişiklik 
olabilir. 

İlçe ve Okul Müdürlüklerimiz «2016 Kurum 
Ödenek Bilgileri» menüsünü 
kullanacaklardır. 
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İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 
Okulun Yakacak 

Türü 
Belirlenecektir. 

Birim Fiyatları 
girilecektir. 

Resmi ödenek dışında 
(Okul Aile Birliği vb.) 

03.2 Harcama 
kaleminden yapılan 

diğer harcamalar 
girilecektir.  

Yapılan açıklamalar 
doğrultusunda 

ödemesi yapılan 
fatura tutarları aylık 
olarak işlenecektir. 
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SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 

Veri girişleri ve düzeltme 
işlemleri sonrasında mutlaka 

kayıt işlemi yapılacaktır. 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerince Kurum Veri Giriş 
Kontrol Ekranı 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

i) Bütçeleme Sistemi Okul Ekranları 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

a) 03.2.3.01   Yakacak Alımları  

b) 03.2.3.03   Elektrik Alımları 

c) 03.2.2.01   Su Alımları  

d) 03.2.2.02   Temizlik Malzemesi Alımları 

e) 03.2.1.01   Kırtasiye Alımları  

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

a) 03.2.3.01   Yakacak Alımları : 

 

 Odun, çıra, kömür, kalorifer yakıtı, doğalgaz, tüp gaz gibi 

ısıtma ve pişirmeyle ilgili her türlü madde, malzeme ve 

yakıtların tüketim bedelleri ile ilgili mevzuatına göre abone 

olunması gerektiği durumlarda ödenecek abone bedelleri. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

b) 03.2.3.03   Elektrik Alımları : 

 

Hangi amaçla olursa olsun (aydınlatma, ısıtma, soğutma, 

havalandırma, çalıştırıcı kuvvet vb.) elektrik tüketim bedelleri 

ile ilgili mevzuatına göre abone olunması gerektiği durumlarda 

ödenecek abone bedelleri bu bölüme gider kaydedilecektir. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

c) 03.2.2.01   Su Alımları : 

 

Belediyelerden, diğer kamu kurumlarından veya piyasadan 

temin edilen, içecek amaçlı olmayıp, kullanmaya yönelik olan su 

tüketim bedelleri ile ilgili mevzuatına göre abone olunması 

gerektiği durumlarda ödenecek abone bedelleri bu bölüme gider 

kaydedilecektir. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

d) 03.2.2.02   Temizlik Malzemesi Alımları : 

 

Sabun, deterjan ve temizlikte kullanılan kimyevi maddeler 

ile bu amaçlarla kullanılmak üzere alınan (diş macunu, diş 

fırçası, kova, fırça, paspas gibi) her türlü temizlik madde ve 

malzeme alım bedelleri. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

e) 03.2.1.01   Kırtasiye Alımları :  

 

Hizmetin gerektirdiği kalem, silgi, zımba teli, toplu iğne, 

ataç, disket, cd, toner, mürekkep, klasör, dosya, basılı kağıt, 

defter gibi kırtasiye malzemesi ile benzeri mal ve malzemelerin 

alım bedelleri. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.5 Hizmet Alımları 

a) 03.5.1.08 Temizlik Hizmeti Alım Giderleri: 

 

Yardımcı hizmetler sınıfına dâhil personel tarafından yerine 

getirilmesi gereken hizmet yerlerinin ve tedavi kurumlarının 

temizlenmesi işlerinin ilgili mevzuatına göre kurumlarınca 

üçüncü şahıslara ihale yoluyla gördürülmesi halinde, bunlara 

ilişkin giderler bu bölüme kaydedilecektir. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.5 Hizmet Alımları 

b) 03.5.2.02 Telefon Abonelik ve Kullanım Ücretleri ve  

     03.5.2.03 Bilgiye Abonelik ve İnternet Erişimi Giderleri 

 

Sabit veya mobil telefonların abone giderleri, tesis, nakil ve kullanım 

bedelleri ile Haber alınması karşılığında Anadolu Ajansına veya diğer haber 

ajanslarına ödenecek ücretler, kütüphane, dergi vb. kaynak ve dokümanlara 

elektronik ortamda abonelik bedelleri gibi bilgiye abonelik karşılığı 

ödenecek ücretler ile internet servis sağlayıcılara abonelik ve internet 

erişimi karşılığı ödenen ücretler bu bölüme gider kaydedilecektir. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

03.5 Hizmet Alımları 

a) 03.5.4.01 İlan Giderleri: 

 

Mahkeme ilan bedelleri de dâhil olmak üzere her türlü ilan ve reklam 

giderleri bu bölüme gider kaydedilecektir. (Kamu İhale Kurumuna 

ödenecek olan kamu ihale bülteni bedelleri ise 03.2.1.03 koduna gider 

kaydedilecektir.) 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

Okul Bazlı Bütçeleme Uygulamalarına İlişkin Notlar 

 Okul bazlı bütçelemeye geçişin ilk aşaması olarak her okul için 

hesaplanan 03-2 harcama kalemindeki (elektrik, su, yakacak, 

kırtasiye, temizlik malzemesi alımı vb.) ödeneklerde MEBBİS 

sistemindeki temel eğitim ödenek işlemleri başlığı altında okul 

bazlı olarak hesaplanmış ve Bakanlığımızca ilan edilmiştir. 
 

 Planlanan toplam ödenek, Maliye Bakanlığının ödenek 

serbestileri doğrultusunda yıl içinde dilimler halinde gönderilecek 

olup kendisine ödenek tahsis edilen İlçe Milli Eğitim 

Müdürlükleri, ödeneğin tümünün aktarılmasını beklemeden, 

planlanan ödenek miktarları ile sınırlı kalmak üzere yakacak ve 

diğer ihtiyaçlar için ihaleye çıkabileceklerdir. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

Okul Bazlı Bütçeleme Uygulamalarına İlişkin Notlar 

 İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü ile Okul Müdürlüklerinin Bütçeleme 

işlemlerinde yetki ve sorumluluklarının artırılması, kaynakların 

daha etki ve verimli kullanımı ile tasarruf tedbirlerine 

uyulmasının sağlanması amaçlanmaktadır. 
 

 İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinin 03-2 harcama kalemindeki 

ödenek işlemleri için MEBBİS Temel Eğitim Ödenek İşlemleri 

başlığı altındaki ekranları kullanmaları, Okul Müdürlüklerinin 

kendileri için planlanan Yıllık Bütçeyi görmelerini ve okullar için 

yapılan 03-2 harcama kalemindeki her giderin Okul Müdürlükleri 

tarafından ilgili ekranlara işlemelerini sağlamaları gerekmektedir. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

Okul Bazlı Bütçeleme Uygulamalarına İlişkin Notlar 

 2017 Hizmet alımı ödemelerinde, çalıştıktan sonra ödenen 

maaşlar Aralık 2017’de peşin ödeyerek müdürlüğünüze gelen 

ödenek bitirilecektir. 

 

 Bakanlıkça taahhüt edilen hizmet alımı ödeneğine istinaden 

çalıştırılan hizmet personelinin hangi okulun bünyesinde çalıştığı, 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü tarafından bilgi girişleri personelin 

göreve başlamasını takiben 1 hafta içinde MEBBİS’e 

işlenmelidir. Görevlendirilen personel sadece Temel Eğitim 

Okullarında çalışabilir. 
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İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

Okul Bazlı Bütçeleme Uygulamalarına İlişkin Notlar 

 Temel Eğitim Görev Yolluğu talepleri İlçe Milli Eğitim 

Müdürlüğü tarafından her ayın 1-30 arasında Modül üzerinden 

yapılabilmektedir. 
 

 Ek ödenekler Bakanlığımızca yıl sonunda gönderilecektir. 
 

 Bakanlığımızca 4 dilim halinde ödenekler gönderilecektir. 

Gelen ödeneklerin öncelik sırası, 

 Yakacak 

 Elektrik 

 Su 

kalan ödenek temizlik ve kırtasiye malzemesine ayrılacak şekilde 

planlama yapılması gerekmektedir. 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

Okul Bazlı Bütçeleme Uygulamalarına İlişkin Notlar 

 Okulların MEBBİS sisteminde ne kadar ödeneği olduğu bellidir. 
 

 İlçemiz okullarına ait elektrik, su ve yakacak faturalarının üst yazı 

ile fatura sahibi okula gönderilmesi ve sisteme işlenmesi, Okul 

Müdürlerinin de giderler bazında planlama yapması 

gerekmektedir. 
 

 Ödenmemiş borçlara ait bütçeleştirmenin Aralık ayında yapılması 

gerekmektedir.  
 

 Eğer devlet birikmiş borçlara ilişkin bir yapılandırma 

göndermişse, fatura sahibi kurum tarafından yapılandırmaya 

ilişkin belgeler ile belediyeye başvurulur. 

 



Kocaeli 

İl Millî Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

Okul Bazlı Bütçeleme Uygulamalarına İlişkin Notlar 

 4+4+4 Eğitim yapılanmasında bölüne okullarımızda, okul bazlı 

bütçelemede bina sahibi okul tarafından elektrik, su ve yakıt 

ödenir. 
 

 Cari giderler dışındaki giderler (Örneğin temizlik ve kırtasiye 

giderleri) için ilgili Genel Müdürlükten ödenek talep edilir. 
 

 Okul bazlı bütçelemede, Bakanlığımızca okula gönderilecek 

ödenek miktarı, kesin gönderilecek olan taahhüt edilen miktardır, 

kullanılabilir. 

 



2017 MASRAF CETVELİ 

Kocaeli 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41101   Gebze Malmüdürlüğü 0,00 0,00 475.300,00 0,00 475.300,00 474.971,50 325,50 

  285 
Gebze -İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 475.300,00 0,00 475.300,00 474.971,50 328,50 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 475.300,00 0,00 475.300,00 474.971,50 328,50 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           470.189,38   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.02           4.782,12   

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41102   Gölcük Malmüdürlüğü 0,00 0,00 240.500,00 0,00 240.500,00 240.487,82 12,18 

  285 
Gölcük-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 240.500,00 0,00 240.500,00 240.487,82 12,18 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 240.500,00 0,00 240.500,00 240.487,82 12,18 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           23.857,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           158.769,72   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           57.861,10   



2017 MASRAF CETVELİ 

Kocaeli 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41103   Kandıra Malmüdürlüğü 0,00 0,00 105.600,00 0,00 105.600,00 102.600,50 2.999,50 

  285 
Kandıra -İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 105.600,00 0,00 105.600,00 102.600,50 2.999,50 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 105.600,00 0,00 105.600,00 102.600,50 2.999,50 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           212,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           87.656,50   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           14.732,00   

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41104   Karamürsel Malmüdürlüğü 0,00 0,00 87.000,00 0,00 87.000,00 86.908,14 91,86 

  285 
Karamürsel-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 87.000,00 0,00 87.000,00 86.908,14 91,86 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 87.000,00 0,00 87.000,00 86.908,14 91,86 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           22.072,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           39.597,04   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           25.239,10   



2017 MASRAF CETVELİ 

Kocaeli 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41105   Körfez Malmüdürlüğü 0,00 0,00 279.000,00 0,00 279.000,00 278.965,75 34,25 

  285 
Körfez-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 279.000,00 0,00 279.000,00 278.965,75 34,25 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 279.000,00 0,00 279.000,00 278.965,75 34,25 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           19.217,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           213.909,91   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           45.838,84   

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41106   Derince  Malmüdürlüğü 0,00 0,00 202.300,00 0,00 202.300,00 202.284,00 16,00 

  285 
Derince-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 202.300,00 0,00 202.300,00 202.284,00 16,00 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 202.300,00 0,00 202.300,00 202.284,00 16,00 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           42.626,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           159.658,00   



2017 MASRAF CETVELİ 

Kocaeli 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41107   Başiskele Malmüdürlüğü 0,00 0,00 163.500,00 0,00 163.500,00 163.456,10 43,90 

  285 
Başiskele-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 163.500,00 0,00 163.500,00 163.456,10 43,90 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 163.500,00 0,00 163.500,00 163.456,10 43,90 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           53.283,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           110.173,10   

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41108   Çayırova Malmüdürlüğü 0,00 0,00 196.600,00 0,00 196.600,00 196.459,73 140,27 

  285 
Çayırova-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 196.600,00 0,00 196.600,00 196.459,73 140,27 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 196.600,00 0,00 196.600,00 196.459,73 140,27 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           16.997,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           152.193,83   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           27.268,90   



2017 MASRAF CETVELİ 

Kocaeli 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41109   Darıca Malmüdürlüğü 0,00 0,00 258.500,00 0,00 258.500,00 258.425,10 74,90 

  285 
Darıca -İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00   0,00 258.500,00 258.425,10 74,90 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00   0,00 258.500,00 258.425,10 74,90 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           36.934,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           27.664,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           150.101,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           43.726,10   

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41110   Dilovası Malmüdürlüğü 0,00 0,00 103.300,00 0,00 103.300,00 102.986,94 313,06 

  285 
Dilovası-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 103.300,00 0,00 103.300,00 102.986,94 313,06 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 103.300,00 0,00 103.300,00 102.986,94 313,06 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           29.769,56   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           57.349,40   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           15.867,98   



2017 MASRAF CETVELİ 

Kocaeli 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SGB-Bütçe Şubesi - Temel Eğitim Okul Bazlı Bütçe Uygulamaları Bilgilendirme Toplantısı 

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41111   İzmit Malmüdürlüğü 0,00 0,00 482.300,00 0,00 482.300,00 481.738,83 561,17 

  285 
İzmit -İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 482.300,00 0,00 482.300,00 481.738,83 561,17 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 482.300,00 0,00 482.300,00 481.738,83 561,17 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.1.01           3.484,72   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           125.058,18   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.02           6.414,28   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           56.617,27   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.02           50.127,58   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           240.036,80   

MUHASEBE BİRİM TERTİP 

ONAYSIZ ONAYLI TOPLAM 
ÖDENEK 

GÖNDERME 
HARCAMA KALAN ÖDENEK 

GÖNDERME 
TENKİS 

ÖDENEK 
GÖNDERME 

TENKİS 

41112   Kartepe Malmüdürlüğü 0,00 0,00 211.900,00 0,00 211.900,00 211.897,47 2,53 

  285 
Kartepe  -İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-Okul Öncesi ve 
İlköğretim Okulları 0,00 0,00 211.900,00 0,00 211.900,00 211.897,47 2,53 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2 0,00 0,00 211.900,00 0,00 211.900,00 211.897,47 2,53 

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.2.01           15.447,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.01           167.101,00   

    13.01.31.62-09.1.2.00-1-03.2.3.03           29.349,47   



4. Gündem Maddesi 
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